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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 

หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ: องคก์ารบริหารส่วนต าบลพระขาว อ าเภอบางบาล จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 

1. ช่ือกระบวนงำน: การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบริหารส่วนต าบลพระขาว อ าเภอบางบาล จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ

สุขภาพ พ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ องคก์ารบริหารส่วน
ต าบลพระขาว อ าเภอบางบาล จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานทีใ่ห้บริการ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลพระขาว อ าเภอบางบาล จังหวัดพระนครศรีอยธุยา/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลกัเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลกัเกณฑ์ วธีิกำร 
  ผูใ้ดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามท่ี
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ินใหเ้ป็นกิจการท่ีตอ้งควบคุมในเขตทอ้งถ่ินนั้น) จะตอ้งยื่น
ขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ ภายใน..ระบุ..... วนั ก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุ
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือได้ยื่นค าขอพร้อมกบัเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการ
ต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่ไดม้ายื่นค าขอต่อ
อายุใบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุดแล้ว ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่ เสมือนเป็นผู ้ขออนุญาตรายใหม่ 
ทั้งน้ีหากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ และกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกวา่ 2 คร้ัง 
เจา้พนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผูน้ั้นหยุดด าเนินการไวไ้ด้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 
2. เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
    (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 

   (2) ส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
  (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์

 หมำยเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หน้าท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้น
คู่ มื อ ป ร ะ ช าช น เรี ยบ ร้ อ ย แ ล้ ว  แ ล ะ แ จ้ ง ผ ล ก ารพิ จ ารณ าภ าย ใน  7 วัน นั บ แ ต่ ว ัน พิ จ ารณ าแ ล้ ว เส ร็ จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอ
ต่ออายใุบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อ
สุขภาพ พร้อมหลกัฐานท่ี
ทอ้งถ่ินก าหนด 

15 นาที - (ระยะเวลา
ใหบ้ริการ 15 
นาที) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ
ถูกตอ้งของค าขอ และความ
ครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการ 1 

ชัว่โมง 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น 
จนท. แจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอให้
แกไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อ
ด าเนินการ หากไม่สามารถ
ด าเนินการไดใ้นขณะนั้น 
ใหจ้ดัท าบนัทึกความ
บกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานยืน่
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนด โดยใหเ้จา้หนา้ท่ี
และผูย้ืน่ค  าขอลงนามไวใ้น
บนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

2. หากผูข้อต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่
แกไ้ขค าขอ
หรือไม่ส่งเอกสาร
เพิ่มเติมให้
ครบถว้น ตามท่ี
ก าหนดในแบบ
บนัทึกความ
บกพร่องให้
เจา้หนา้ท่ีส่งคืนค า
ขอและเอกสาร 
พร้อมแจง้เป็น
หนงัสือถึงเหตุ
แห่งการคืนดว้ย 
และแจง้สิทธิใน
การอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วธีิปฏิบติั
ราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้น
สุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตาม
หลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตาม

5 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการ 5 วนั 
2. กฎหมาย
ก าหนดภายใน  
30 วนั นบัแต่วนัท่ี
เอกสารถูกตอ้ง
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

หลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ข
ดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

และครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 

2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. วธีิ
ปฏิบติัราชการทาง
ปกครอง (ฉบบัท่ี 
2) พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต
ใหต่้ออายใุบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนงัสือแจง้การ
อนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ิน
ก าหนด หากพน้ก าหนดถือ
วา่ไม่ประสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุ
หรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ
อายใุบอนุญาต 
        แจง้ค าสั่งไม่อนุญาต
ใหต่้ออายใุบอนุญาต
ประกอบกิจการท่ีเป็น
อนัตรายต่อสุขภาพแก่ผูข้อ
ต่ออายใุบอนุญาตทราบ 

5 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการ 5 วนั 
2. ในกรณีท่ีเจา้
พนกังานทอ้งถ่ิน 
ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยงั
ไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตไดภ้ายใน 
30 วนั นบัแต่วนัท่ี
เอกสารถูกตอ้ง
และครบถว้น ให้
แจง้การขยายเวลา
ใหผู้ข้ออนุญาต
ทราบทุก 7 วนั 
จนกวา่จะพิจารณา
แลว้เสร็จ พร้อม
ส าเนาแจง้ส านกั 
ก.พ.ร. ทราบ) 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

พร้อมแจง้สิทธิในการ
อุทธรณ์ 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 

    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมา
ช าระค่าธรรมเนียมตาม
อตัราและระยะเวลาท่ี
ทอ้งถ่ินก าหนด (ตาม
ประเภทกิจการท่ีเป็น
อนัตรายต่อสุขภาพท่ีมี
ขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)  

1 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการ 1 วนั 

2. กรณีไม่ช าระ
ตามระยะเวลาท่ี
ก าหนด จะตอ้งเสีย
ค่าปรับเพิ่มข้ึนอีก
ร้อยละ 20 ของ
จ านวนเงินท่ีคา้ง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   12 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีรำชกำรสว่น



6/9 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ท้องถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร) 

4) 

ใบมอบอ ำนำจ 
(ในกรณีท่ีมีกำร
มอบอ ำนำจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ท้องถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร) 

5) 

หลกัฐำนท่ีแสดง
กำรเป็นผู้ มี
อ ำนำจลงนำม
แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ท้องถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส ำเนำเอกสำร
สิทธ์ิ หรือสญัญำ
เชำ่ หรือสิทธิอ่ืน
ใด ตำมกฎหมำย
ในกำรใช้
ประโยชน์สถำนท่ี
ท่ีใช้ประกอบ
กิจกำรในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ท้องถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) 

หลกัฐำนกำร
อนญุำตตำม
กฎหมำยวำ่ด้วย
กำรควบคมุ
อำคำรท่ีแสดงวำ่
อำคำรดงักล่ำว
สำมำรถใช้
ประกอบกิจกำร
ตำมท่ีขออนญุำต
ได้ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ท้องถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร) 

3) 

ส ำเนใบอนญุำต
ตำมกฎหมำยอ่ืน
ท่ีเก่ียวข้องในแต่
ละประเภท
กิจกำร เชน่ 
ใบอนญุำตตำม 
พ.ร.บ. โรงงำน 
พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคมุ
อำคำร พ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรม พ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. กำร
เดนิเรือในนำ่นน ำ้
ไทย พ.ศ. 2546 
เป็นต้น 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ท้องถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร) 

4) 
เอกสำรหรือ
หลกัฐำนเฉพำะ

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กิจกำรท่ี
กฎหมำย
ก ำหนดให้มีกำร
ประเมินผล
กระทบ เชน่ 
รำยงำนกำร
วิเครำะห์
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม 
(EIA) รำยงำน
กำรประเมินผล
กระทบตอ่
สขุภำพ (HIA) 

ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ท้องถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร) 

5) 

ผลกำรตรวจวดั
คณุภำพด้ำน
สิ่งแวดล้อม (ใน
แตล่ะประเภท
กิจกำรท่ีก ำหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ท้องถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร) 

6) 

ใบรับรองแพทย์
และหลกัฐำน
แสดงวำ่ผำ่นกำร
อบรมเร่ือง
สขุำภิบำลอำหำร 
(กรณีย่ืนขอ
อนญุำตกิจกำรท่ี
เก่ียวข้องกบั
อำหำร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอ่ืนๆ 
ตำมท่ีรำชกำรสว่น
ท้องถ่ินประกำศ
ก ำหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจกำร) 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ ฉบับละไม่เกนิ 10,000 บำทต่อปี 

(คิดตำมประเภทและขนำดของกจิกำร) 
 ค่ำธรรมเนียม 400 บาท 

หมำยเหตุ -   
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องคก์ารบริหารส่วนต าบลพระขาว อ าเภอบางบาล จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 13250 โทร 

0-3572-6345 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้  ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 

19. หมำยเหตุ 
- 

วนัทีพ่มิพ์ 03/08/2558 

สถำนะ รออนุมติัขั้นท่ี 2 โดยส านกังาน 
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดท ำโดย องคก์ารบริหารส่วนต าบลพระขาว 
อ าเภอบางบาล จงัหวดั
พระนครศรีอยธุยา สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
 

 
 


