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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน ำ้มัน 

หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ: องคก์ารบริหารส่วนต าบลพระขาว อ าเภอบางบาล จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 
กระทรวง: กระทรวงพลงังาน 
 

1. ช่ือกระบวนงำน: การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามนั 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบริหารส่วนต าบลพระขาว อ าเภอบางบาล จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขเก่ียวกับกำรแจ้ง กำรอนุญำต และอัตรำค่ำธรรมเนียมเก่ียวกับ

กำรประกอบกิจกำรน ำ้มนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 
2) ประกำศกรมธุรกิจพลังงำน เร่ือง ก ำหนดสถำนท่ีแจ้งกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี 2 สถำนท่ีย่ืน แบบค ำ

ขอ และแบบใบอนุญำตของกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
3) ประกำศกระทรวงพลังงำน เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรจัดให้มีกำรประกันภัยควำมรับผิดตำมกฎหมำยแก่

ผู้ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอันเกิดจำกกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 
4) พระรำชบัญญติัควบคุมน ำ้มันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ ์วธีิการ และเง่ือนไขเก่ียวกบัการแจง้ 
การอนุญาต และอตัราค่าธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการน ้ามนัเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 350  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 350  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน   การต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามนั อ งคก์ารบริหารส่วนต าบล
พระขาว อ าเภอบางบาล จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานทีใ่ห้บริการ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพระขำว อ ำเภอบำงบำล จังหวดัพระนครศรีอยธุยำ 13250/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (กำรช ำระค่ำธรรมเนียมปิดรับเวลำ ๑๕.๓๐ น.) 

 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
  ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายถึุงวนัท่ี ๓๑ ธนัวาคมของปีนั้น การต่ออายใุบอนุญาตใหย้ืน่ค  าขอตามแบบ ธพ.น. 

๓ พร้อมเอกสารหลกัฐานท่ีถูกตอ้งครบถว้นภายใน ๖๐ วนัก่อนวนัท่ีใบอนุญาตส้ินอาย ุ
 

หมำยเหตุ : 
๑. หากเห็นวา่ค าขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใด และไม่อาจแกไ้ข/เพิ่มเติมไดใ้นขณะนั้น ผูรั้บค าขอและ
ผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผูย้ืน่ค  าขอ
ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติม หากผูย้ืน่ค  าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายในระยะเวลาท่ีก าหนด ผูรั้บค าขอจะด าเนินการ
คืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอ
หรือยืน่เอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแลว้ 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจา้หน้าท่ีผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 
๔. ทั้ งน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นค าขอทราบภายใน ๗ วนันับแต่วนัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัส่งผลให้ทางไปรษณีย ์โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตวัท่านเองให้ชดัเจน 
พ ร้อม ติดแสตม ป์ ส าห รับ ค่ าไป รษ ณี ย์ล งท ะ เบี ยน ต ามอัต ราของบ ริษัท  ไป รษ ณี ย์ไท ย  จ ากัด ก าหน ด 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ี รับค าขอ และ
ตรวจสอบความถูกตอ้งของ
ค าขอ และความครบถว้น
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลกัฐานท่ีก าหนด 

1 วนั กรมธุรกิจ
พลงังาน 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

และส่งเร่ืองใหส้ านกัความ
ปลอดภยัธุรกิจน ้ามนั 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ - ผล
การตรวจสอบความ
ปลอดภยั - เอกสารหลกัฐาน
ประกอบ โดยมีระยะเวลา
พิจารณา ดงัน้ี - กรณียืน่
เร่ืองในเดือนพฤศจิกายน ใช้
ระยะเวลาพิจารณา 42 วนั - 
กรณียืน่เร่ืองในเดือน
ธนัวาคม ใชร้ะยะเวลา
พิจารณา 72 วนั 

42 ถึง 72 วนั ส านกัความ
ปลอดภยัธุรกิจ
น ้ามนั 

- 

3) 
การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วนั ส านกัความ
ปลอดภยัธุรกิจ
น ้ามนั 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45 ถึง 75 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดำ / รับรอง
ส ำเนำถกูต้องทกุ
หน้ำ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดำ / รับรอง
ส ำเนำถกูต้องทกุ
หน้ำ) 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชดุ (พร้อมปิดอำกร
แสตมป์ตำม
ประมวลรัษฎำกร/ 
รับรองส ำเนำ
ถกูต้องเฉพำะบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนทัง้ของผู้
มอบอ ำนำจและ
ผู้ รับมอบอ ำนำจ) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ค ำขอตอ่อำยุ
ใบอนญุำต
ประกอบกิจกำร 
(แบบ ธพ.น. ๓) 

กรมธุรกิจพลงังำน 1 0 ฉบบั (ผู้ มีอ ำนำจลง
นำม) 

2) 
ส ำเนำ
ใบอนญุำต
ประกอบกิจกำร 

ส ำนกัควำม
ปลอดภยัธุรกิจ
น ำ้มนั 

0 1 ชดุ (รับรองส ำเนำ
ถกูต้องทกุหน้ำ) 

3) 

ส ำเนำสญัญำ
ประกนัภยัภยั
หรือกรมธรรม์
ประกนัภยัควำม

- 0 1 ชดุ (รับรองส ำเนำ
ถกูต้องทกุหน้ำ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รับผิดชอบตำม
กฎหมำยแก่ผู้
ได้รับควำม
เสียหำยจำกภยั
อนัเกิดจำกกำร
ประกอบกิจกำร
ควบคมุประเภท
ท่ี ๓ 

4) อ่ืนๆ (ถ้ำมี) - 0 0 ชดุ - 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 

 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 

หมำยเหตุ -   
2) ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน า้มัน เป็นไปตำมข้อ 62 ของกฎกระทรวงก ำหนดหลกัเกณฑ์ 

วธีิกำร และเง่ือนไขเกีย่วกบักำรแจ้ง กำรอนุญำต และอตัรำค่ำธรรมเนียมเกีย่วกบักำรประกอบกจิกำรน ำ้มัน
เช้ือเพลงิ พ.ศ. 2556 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

หมำยเหตุ -   
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกัความปลอดภยัธุรกิจน ้ามนั กรมธุรกิจพลงังาน ศูนยเ์อนเนอร์ยีค่อมเพล็กซ์  อาคารบี      

ชั้น ๒๐ เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวภิาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจกัร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศพัท ์: ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยรั์บขอ้ร้องเรียน กรมธุรกิจพลงังาน(www.doeb.go.th) ศูนยเ์อนเนอร์ยีค่อมเพล็กซ์ 

อาคารบี ชั้น ๑๙ เลขท่ี ๕๕๕/๒ ถนนวภิาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจกัร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศพัท ์: ๐ ๒๗๙๔ 
๔๑๑๑ 
หมายเหตุ - 
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3) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบริหารส่วนต าบลพระขาว อ าเภอบางบาล จงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 13250 โทร 
0-3572-6345 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้  ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๓ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังาน เร่ือง ก าหนดสถานท่ีแจง้การประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี ๒ สถานท่ียืน่ แบบค าขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ พ.ศ. 

๒๕๕๖ 
- 

 

19. หมำยเหตุ 
- 
 

วนัทีพ่มิพ์ 03/08/2558 

สถำนะ รออนุมติัขั้นท่ี 2 โดยส านกังาน 
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดท ำโดย องคก์ารบริหารส่วนต าบลพระขาว 
อ าเภอบางบาล จงัหวดั
พระนครศรีอยธุยา สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
 

 
 

 


